FRECUENTES

Aut@mAs r
PREGUNTAS a

¢Cudl es el orden de impresidon
en cuanto a la papeleria?

1.Certificado livianos
2.Punto a punto
3.Scanner
4.Compresidon de motor
5.CIR

6.LTA

¢Qué hacer cuando ya saque el
vehiculo de bitdcora y me hizo falta
alguna impresion?

Dar clic varias veces en elicono « . (flecha atrds) hasta
que salgan los PDF.

¢Por qué debo validar si el pago es
online antes de entregar
resultados?

Porque se debe entregar el resultado solo a quien realizd el
pago online.

¢COmo consulto datos de quien
realizo el pago online?

Debo comunicarme con la cajera.

¢Por qué se deben recoger firmas
cuando se imprima el informe?

Porque el perito debe corroborar la informacién registrada en
el software, adicional debe validar que las improntas estén
pegadas y diligenciadas en el LTA.
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1. OBJETIVO:

Implementar una herramienta que facilite el ingreso al aplicativo y solucione las
inquietudes de los usuarios en el cargue, impresion y consulta de servicios de
inspeccion, peritaje y marcacion de vehiculos.

2. DEFINICIONES:

v APLICACION: Tipo de programa informatico disefiado como herramienta para permitir
a un usuario realizar uno o diversos tipos de trabajos.

v NAVEGADOR WEB: Aplicacién que opera a través de internet, interpretando la
informacién de archivos y sitios web para que éstos puedan ser leidos.

v PAGINA WEB: Es el nombre de un documento o informacién electrénica, que puede

ser accedida mediante un navegador.

ASEGURADO: Titular del interés, objeto del contrato de seguro.

CODIGO FASECOLDA: Cddigos utilizados por las aseguradoras para diferenciar un

vehiculo de otro en sus sistemas de informacion.

LTA: Laboratorio Técnico Automotor

SISA: Sistema de Automoviles — Camara Técnica de Automdéviles.

AN

AN
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3. PROCEDIMIENTO:

3.1 Inicio de la Aplicacion

Al escribir en el navegador www.automas.com.co y presionar enter, le permite abrir
la pagina web de la compaifiia, en esta ventana encontrara al lado derecho el area
de ingreso a la aplicacion:

““Auto@®Mas’ —

Centro de Diagnoéstico Automotor

Productos y Servicios  Red Centros de Servicios  Intranet  Contdctenos

Inicio  Nuestra Empresa

AutoQMas' ..t

Unidad de Seguridad Vial

Esta es una aplicacion Web por lo que por determinado tiempo de
inactividad su sesion se cierra automaticamente.

Login

s

a

3.1.1 Pagina inicial de sesién abierta

Luego de validarse entrara a la pagina principal de la aplicacion donde se
encuentran las opciones que conforman toda la aplicacion, veremos todas esas
herramientas en detalle mas adelante.


http://www.automas.com.co/
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VISUAL PC
CCT
FLUJO DOMICILIOS
ADMINISTRATIVO

VISUAL DOMICILIOS FOTOS

SOUCITUDES p INSPECCIONES p  BITACORA p DOMICILIOS p INFORMES p  CENTROS p  AYUDA p CTL p

Para tener en cuenta

Dependiendo del perfil de usuario algunas opciones no estaran disponibles. Solo
para usuarios administradores se tiene acceso a todas las opciones.

Dentro de cada opcidén se encuentran las herramientas para determinado proceso.
Las opciones que conforman la aplicacion son las siguientes:

3.1.2 Opciones.

SOLICITUDES p INSPECCIONES p EITACORA p DOMICILIOS p INFORMES p CENTROS p AYUDA p CTL p

:

INSPECCIONES it ETTACORA MICILICS § KILIOS m Rl £TR05 AYUDA b CTL
A 5 ar DOMICILEOS M
m ke

T Vicuahizar Bitacors Domicilios  Informes Gestion ~ Admon Agenda Centros Cargar CTL
Crear Solicitud = TR : nsulta Aqenda Cantros
Consulta Inspeccion Bitacora Val. Express Consuita Agenda Centros
Consulta Solicitud ) Bitacora Insoeccion Virua
Solicitud Domicilio Reimpresion e (“}
e Vetos Consulta Ficha
Editar Cita Centro Consulta Ficha
Crear Virtual Asistida Documentos

Consulta Solicitud Rapida

3.2  Solicitud de Inspeccion.
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Este formulario le permite al usuario registrar una solicitud de inspeccién, a

continuacion, se visualiza las secciones que comprende la captura de la
informacion.

Informacién basica de la solicitud

3.2.1 Ingresar a Solicitudes > Consulta Solicitud Rapida

SOLCITUDES p  INSPECCIOMES
Crear Solicitud

Consulta Solicitud
Solicitud Domicilio

Editar Cita Centro

Crear Virtual Asistida

Consulta Solicitud Rapida

3.2.2 En el item Consultar por seleccionar Placa y digitar No. De placa del
vehiculo segun Licencia de Transito y dar clic sobre el item Consultar

Consulta Solicitudes Anfitriones

Convenciones
X Arulada¥ Realizada P Vigente - v’encida@ No Aprobada
Consultar Por. [ PLACA ;.”' . [Froza6 - .| Mmpl |
.\-. | .\-. J
o} Cnnsult;ﬁﬁ; S S
| — 1

N,

Si la solicitud vigente coincide con los datos del vehiculo, seleccionar el boton
Crear inspeccion,
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@ 1814814242206 Inspeccion/s X+ - X
& C A Noesseguro | 181.48.14,242:2062/Inspeccion/Sistema/ConsultaRapidalns.aspx a & » §
! Aplicaciones s SIGADrive ~— SIGADrive @ V2 et HDICOLOMBIA () PowerBl M Resultados de blisq..

Convenciones
X anulada ¥ Realizada @ vigente @ vencida@ No Apmbada O
‘ Consultar Por: [ Somamun 2 ’ . @
. Estado)| 5 » Placs Fechs Servicios Salicits: Sl | CCChonte | Cherte [Citas] Ve | Fech® Atencer

ONAL | PERSONAL | PERSONAL | 333333340 | PERSONAL +

& -NO SE ENCONTRARON DATOS-

Nota 1: Si el vehiculo no ha sido inspeccionado en el item Fecha Inspeccion
saldra en blanco y en el item Estado Inspeccion indicara NO INSPECCIONADO.
En cualquier escenario permitira crear la inspeccidén desde esta pantalla.

Nota 2: En caso que el vehiculo no registre solicitud vigente y el cliente solicite un
servicio personal, dar clic en Crear Solicitud Personal

Consulta Solicitudes Anfitriones

Convenciones

X anuzaav’ Realizads @ vigente ® vencida@ ne Aprovada @

T 1
Cansultar Por PLACA ,ﬁ FOOZRE | . 9 - |

M -0 SE ENCONTRARON DATOS:




para salir de la visual
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Seleccionar el tipo de vehiculo, servicio solicitado, dar clic sobre item Guardary la

figura en equis “x
CREAR SOLICITUD PERSONAL

- BICICLETAS

Mberbbtbbasbbbitisisisiasssiinsansnsd
D LIVIANOS O PESADOS O MOTOS -
nepeccon Bicicleta Asistendaa Electrica -]~

O
ta C
ccign Bicicleta Convencional
Asis
HH

VO O

peccion Delegaas Bicicleta Asistencia Electrica

~F
- .
®1patcucn Delegada Bicicleta Convendional
“EY Guardar 7
| —
S | Jff SE CREO LA SOLICTTUD No 1776774 .

3.2.3 Posteriormente se habilitara un recuadro en el cual debe indicar Sitio de

inspeccién (centro), No de turno y dar clic sobre el item Guardar

Informacion Solicitud a Bitacora
(Wsolcmet ——— FUC)
@ EEmmrg e

v

ara salir de la visua

“ ”

Nota: En caso de que necesite cambiar el servicio, seleccionar en Sl vy en la parte
nferior_indicar tipo de vehiculo. servicio solicitado (el actual), dar clic sobre item
i .

Guardar y la figura en equis
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Xy (v - caa N (1120 11527
(No.Tumo | O :
"""Z3 0SWALDO ANDRES CANELO PEREZ

SERVICIOS |

O  uwanos O  PESADOS O wmoTos

O Inspeccion Bicicleta Asistencia Electrica
< 18 Inspeccion Bicideta Convencional
= | {3~ Inspeccion Delegada Bicicleta Asistenda Electrica
peccion Delegada Bicicleta Convencional

3.2.4 Para confirmar la activacion del servicio, debe ingresar al item Bitacora
seleccionar la opcion Visualizar Bitacora, en el item Centro inspeccion

seleccionar el centro al que corresponde y se habilitara el listado de vehiculos
activados para proceder con el servicio.

il 5 b INSPE 13 WMMICILIOS INFOR b ITROS b B CTLB
coa |
cp C'I‘\rr rtual # Q
= Vehiculos en Proceso N
Convenciones
v Tarea X Tarea No @ Tiene S o .-'- Tarea
Realizada R_eallzaua Pendientes Aplica Corregida

(¢

CENTRO DE
INSPECCION: AUTOMAS CALLE 134

Aseguradars "'m Placa mwnmmmcmw|m

UACH |
COLOMBIA - ;
conchinA | 1000 |Gaan (1 | | X | W " " &
SA.

PERSOMAL | 1410719 |FPO286 | 1 X | e X =] x

OSWALDO
M SNDARES
B CAMELD
PEREZ

AuTames (-
CALLE 134

AUTOMAS
CALLE 134
OSWALDO
ANDRES
CANELD
PEREZ

SEGURDS o7 | 10
somun | 1420088 (HEOSET (10 | | X | v v v

AUTOMAS
CALLE 134

3.2.5 Digitacion: con el fin de registrar los datos complementarios del informe, el
digitador (a) debe ingresar a la bitacora y dar clic sobre los vehiculos que tengan
un icono en forma de alerta (rombo amarillo), dar clic sobre él y diligenciar los

datos del vehiculo teniendo en cuenta la informacion de la Licencia de Transito y
los datos del cliente.
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PLICITUDES b INSPECCIONES P INFORMES b CENTROS B AYUDA DR CTLK

RA b DOMICIIOS b

ool v @ AyudaOnline.

Bitacora Inspecaion Virtual
-y

Convenciones
v Tarea X Tarea No & Tiene ©No  ATeres
Realizada Realizada Pendientes Corregida

L] ([

P

NoPEaGn.  [AUTOMAS CALLE 134
Assguragora "™ | Paca Tumo Fotos|Pista Accesorios Cusstionaria Cancepios| b i Mwm|9w-n| R
ZURICH
S | oas 1 (v (X |v v v |@ v calE 154
A
semsonaL | 1ams oz |1 (X |© | @ | X e x N 2,:?&“;:2
SB{E)GLIJ\EWOIS 1510686 |HEOWET (10 | of | X | v v v ‘¢h}- e ﬁ&ﬁ .

\/

Vehiculo
[ weHiculo|  cumwte

e Coc—
oo e —
Rovo T ———
Toows e ——PRR .

Datos Informativos (NO OBLIGATORIOS) |

N

il [ po combuscic |

(=S| [Giece [
(oo E—

VEHICULO | CLENTE

DATOS CLIENTE

[PERSONAL

(Cra 46 No. 134-55

ﬁ NATALLRODRIGUEZ@CDAAUTOMAS.COM.CO

‘| B Guardar |
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Nota 1: Se debe verificar de manera constante que el item de Digitacion tenga un
chulo verde con el fin de que la CCT pueda realizar la respectiva aprobacién del
servicio.

Nota 2: Si no se ha digitado no puede pasar a la pantalla de CCT para su
aprobacion, razon por la cual la tarea es obligatoria.

3.2.6 Consulta de solicitudes.

Para consultar las solicitudes, debe ingresar a Solicitudes > Consulta Solicitud
Rapida

En Consultar por debe seleccionar el item Placa o No solicitud y dar clic sobre el
item Consultar.

Converciones.
K anulucta ¥ Reafizseln W Vigerie @ vencidn® 8o Aprobeds

.\

Un sello de para su

A continuacion, se visualizan las solicitudes que cumplen con las condiciones de
busqueda y se muestran en una lista, donde el usuario identifica si ya se le realiz6
la inspeccion.

La siguiente es la convencion del estado de una solicitud.

Convenciones
X Anulada v Realizada & Vigente & vencida
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Si la solicitud estd vigente el usuario puede realizar modificaciones a la
informacioén, haciendo clic en el boton “Editar”

Estado . Placa Fecha Servicios Solicitd:  Aseguradora Intermediario  Sucursal | C.C Cliente Ciente | Citas ",:: nspeceién Atender | Estado Inspeccion | Observaciones

SOLICITUD
CREADA POR
ANFITRION

PERSONAL | PERSOMA PERSONAL | 333332 PERSONAL Crear NO
St ||l || e I | een | B Ee nspeccion | INSPECCIONADO

Se habilitaran datos informativos para editar segun sea la necesidad y dar clic
sobre el item Guardar

— Datos Basicos

[OSWALDO ANDRES CANELO PEREZ |
[PERSOMAL v 1778761
FERSONAL w

(PERSONAL -1 v

@Centro de Inspeccidn Obomicilio
EOGOTA %
®ndividual CiColectiva

|SGH[UU D CREADA POR ANFITRION

Vehiculo y Asegurade
333333340

[PERSOMAL

FPO266

3.2.7 Estados de la Solicitud

Tipo

Estado Caracteristicas del estado Accion automatica para digitacion rapida

Pasa a estado "Domicilio cancelado", en
este caso no alcanzé a tomar cita y no
quita cupo, luego de esto permite enviar a
bitacora.

Se creé la solicitud pero no se ha
Vigente asignado una cita o un agendamiento
por parte del area de Domicilios

Anulada Se anuld la solicitud de servicio No permite pasar a bitacora.

Solicitud [Se «cred la solicitud y segun Ia

. o No permite pasar a bitacora.
Vencida parametrizacién de cada aseguradora se P P
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vencié segun los pardmetros pactado
para cada uno de ellos

No , Pasa a domicilio cancelado, luego de esto
Segun el contacto . L
Aprobada gueda vigente y pasa a bitacora.
. La solicitud ya fue gestionada por el | Cancela la cita, pasa a domicilio cancelado,
Domicilio i .
operador de FLUJO DOMICILIO y ya se | finalmente queda vigente y pasa a
Agendado L o
encuentra agendada a Domicilio bitacora.
La solicitud debié ser reagendada por
Reagendar | multiples factores y se encuentra a|Pasa a domicilio cancelado, queda vigente
Domicilio |espera de nueva interaccidn por parte |y pasa a bitdcora.
del operador de domicilios.
., | La solicitud ya fue ingresada a Bitacoray
Inspeccion , . . L
L el vehiculo ya terminé el proceso de | No permite pasar a bitacora..
Finalizada |. .
inspeccion.
La solicitud debié ser reagendada por , I
e Cancela la cita, luego pasa a domicilio
Reagendar | fecha, por multiples factores y se ) .
. .. _|cancelado, finalmente queda vigente vy
por fecha |encuentra a espera de nueva interaccién s
s pasa a bitacora.
por parte del operador de domicilios.
La solicitud ha sido autoagendada por | Cancela la cita, luego pasa a domicilio
Separada |[parte del usuario y la cual cuenta con | cancelado, finalmente queda vigente y
una cita programada para la inspeccion. | pasa a bitacora.
Domicilio | La solicitud ha sido cancelada desde el e .
. . . Pasar a bitacora sin problema
Cancelado | drea de Flujo Domicilios.

Nota: Los estados: Vigente, No aprobado, Domicilio Agendado, Reagendar
Domicilio, Reagendar por fecha, Separada y Domicilio cancelados pasan a

bitadcora sin ningun problema y se puede crear la inspeccién segun lo
indicado anteriormente de manera mas facil.

3.3 Inspeccion de Vehiculos:
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& Ayuda Online

Consulta de Inspecciones

Convenciones

@ Proceso ¥ Impresa & Pend X Concepto @ Anulada

Consulta de Inspecciones |

Buscar por:| N INSPECCION [=][3506

L4 Consultar

| ———
o/ ~SE GENERO LA CONSULTA EXITOSAMENTE=. _
Estado N® Fecha No Centro P Cod. - Cambiar 5
Inspeccion Salicitud Inspeccion Inspeccion| | 202 | T4 1ncpeccion ASeguradora) Servicios o j, Asegurable Inspector Digitador | o Vefos
26/10/2012 AUTOMAS | (o oge | Inspeccién G DSCAR | KATHERINE
Seleccionar | Consultar | o 4006 120000 | 3506 CXF409 15 |- :%‘[SF?R‘IA Vehiculo | 03008022 ’:'I'ECURABLE VAN PAEZ Activar/Desactivar
AM. pRINCIPAL | “OAT i PEREZ | QUEVEDO

En la lista se permite segun el estado: “Seleccionar”’, “Consultar”,
“Activar/Desactivar’.

El link “Seleccionar”, permite editar la informacion registrada en la captura del
servicio.

El link “Consultar”, permite consultar todos los resultados del servicio.

El link “Activar/Desactivar’, permite habilitar o deshabilitar la inspeccion para
modificacion si ya se encuentra en el estado “Impreso”.

Consulta de resultados.
Al ingresar por el link “Consultar” la siguiente es la informacion de los resultados:

3.3.1 Datos Basicos
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. Basicos | Visual | Accesorios |  Frenos | Suspension | Alineacién | Fotos | Informe PDF |

Informacion Basica Inspeccion

DATOS GENERALES

O > S - |

e
| Centro Revision | AUTOMAS - PRINCIPAL

R v toco
e a——
|M| MACIAS LEAL LUIS ERNESTO
T e
e g o
S oo [ s |

T — ——"
- SISTEMAS DE IDENTIFICACION ORIGINALES DE FABRICA A LA FECHA DE INSPECCION.: VEHICULO VENIA

_ MARCAD(} VEHICULO PRESENTA FUGA POR EMPAQUE CARTER, FUGA POR RETEN DELANTERO Y TRASERO
CIGUERAL

EZ =0 inspeccion veniculo Liviano
o sscos o
| MACIAS LEAL LUIS ERNESTO
| AVENIDA 19 N. 118-95 OF 614
I T Aowiv s
e

DATOS VEHICULO

CO > [ o

R - 1 1. v v v+ U S o
R o B
R == [Tropme (o

o oweem e —
T oo S o
e — e [ esmoos wwoos
v |y D vcomsseie
m| 1FMCUS3138KB11163 |
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3.3.2. Registro Visual.

'~ REVISION VISUAL

G-

Y o oo (o - oo |

Estructura - Chasis

Carroceria - Exterior

Fuga D Fluidos

Fintura

100% Q0% 90 % 81%
Pregunta Respuesta
BOMPER DELANTERO BUENA REPARACION
BOMPER TRASERO RAYON
CAPOT MALA REPARACION
CAPOTA SUMIDO
COSTADO DERECHO RAYON
COSTADO [ZQUIERDO SUMIDO
G/FANGO DEL DERECHO BUENA REPARACION
GUARDAFANGO IZQ). BUENA REPARACION
PUERTA DEL IZQ. SUMIDO
FUGA ACEITE MOTOR SI
PERDIDA DE BRILLO DE 1 A 4 PIEZAS

3.3.3 Lista de Accesorios (Originales y Opcionales).

@ ACCESORIOS

Id Ref Tipo Accesorio Marca/Referencia Cantidad Valor Total
393514 OTROS Sﬁéi":gi V’:FESC[E)SSR[O 1 0 0
393515 g:gg:lb';lj DE | GENERICO/ GENERICO | 1 170000 170000
393516 é;%?ﬁ?ém (5 %ETNERICO/ CEVERREIC, o 350000 350000
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3.3.4 Diagnéstico Pista (Alineacion, suspension y frenos).

FRENOS

Fje Detamero
EFICACIA FRENOS
61 71 61 61
FRENO DE MANO
oo o PR

£ | SUSPENSION

SUSPENSION

Basicos || Visual || Accesarios | Frenos || Suspensién | Alineacion [ Fotos || Informe PDF
21 ALINEACION | ' LLANTAS

| | VIDA UTIL DE LAS LLANTAS

@ﬁ

ﬁ@
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3.3.5 Imagenes.

3506 1 2jpg 3506 1 3jpg 3506 1 4jpg

3506 1 1jog
Investigacion y Contro

3506_5_1.ipg 3506_5_2.jpg 3506_5_3.jpg 3506_5_4.ipg 3506_5_5.jpg

Tarjeta Propiedad

“ioartare
3506 3 1 jpg

Impronta

3506 2 1jpg

Se encontraron £ Fotos

Se encontraron 5 Imagenes de Investigacion y Control
Se encontraron 2 Tarjetas de propiedad

Se encontraron 1 Improntas

E FOTOS

Con el boton “Descargar Imagenes”, el sistema le descarga todas las imagenes al
computador.
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Con el boton “Ver Video” para las inspecciones de vehiculos de Seguros del
Estado, puede visualizarse el video cargado en YouTube.

3.3.6 Informe en PDF

Permite generar un informe en formato PDF, similar al impreso en papel.

Basicos | Visual || Accesarios || Frenos || Suspensidn || Alineacién | Fatos | Informe PDF |

[CiseleccionarNombrelnforme |

[l | Certificado Livianos |

£

&

Al hacer clic en el botdn el sistema genera el informe, tal como se visualiza a
continuacion:

000000

Auto@Mas: (@OCOPATRA B cERTIFICADO DE INSPECCION I

Centro de Diagndstico Automotor

o
N° INSPECCION 3506 e 15 = =
- — CXF409
= -
cuase CAMPERD [ E  GASOUNA CENTRO INSPECCION AUTOMAS - PRINCIPAL e =
MARCA FORD TROPINTURS  METALZADA 00 | | soucmasoros MTIAS LEAL LUIS ERMESTO
TIFD ESCAPE (2] KLT AT 3000CC a%4 SERVICID PARTICULAR
& SERVICIO SOUCITADO Inspectin Vehilo Liviana
CABINADO KILOMETRAE 62497
MODELD 2008 coLoR VERDE CO0. FASECOLDA AA—— VALOR FASECOLDA § 40,600,000
NACIONALIDAD ESTADOS LINIDOS. N® CHASES 1FRICLIS139KE11163 VALOR AUTOMAS % 40.300.000 VALOR ACCESORIOS % 520.000
TIFD CAIR OMATICA SERIAL IFMCLS3138KEL1LE
g L Aepmigens | |resultano ASEGURABLE S
CIUNDRAIE 3000 N* MOTOR BHBLL1G3AI
E— = — DE ISPECCION - ; ; SSTEMAS DE IDENTIFICACION ORNGINALES DE FABRICA & LA
RA SEGURDS COLPATRIA SUCURSAL ALLANZA BOGOTA FECHA DE INSPECEIN.; VEHICULD. VENIA MARCADD; VEHICUILD PRESENTA FUGA POR
INTERMEMARID WACIAS LEAL LUNS ERNESTD s 26718 CARTER, FUGA POR RETEW DELANTERO Y TRASERD CIGUERAL
CLIENTE ADRIANA BULLA IDENTIFICACION 79287256
GIRECCIEMN o TELEFON( T57E09F
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. REVISION VISUAL

[ ymsm-won | psowemom | » on-ae
= e EFICACIA DE FREMADO
‘B RUEDAS
J DELANTERAS RUBDAS FRENO DE MANO
- TRASERAS
s = at i !
o E > o
. by — -~
@ @ Tum
. DER.
Bl % Bl % Bl% %
MO SE REALIZO DAAGN OSTICO COMPUTARZADD
[..f‘mm-n% ¥ Aceptable 60% - B9% ,mmm| [ Yy > 60% smeenn | b <om ]
" . WIDA UTIL DE LAS LLANTAS
ESTRUCTURA - CHASIS r ' 100,00 % CARROCERIA - EXTERIOR I ¥ 50,10 DEL. 1200, DEL. DER. TRA. 20, TRA. DER.
e e T — A e o P P o o
2 BOMPER TRASERD RAYON
3 ceor MALA REPARACION
4 cosoma sumainn
%  COSTADO DERECHO RAVON N 0% TO TRk
& costapo oo sumann
10 GTANGO DEL DEMECHO BUERA REFARADION
1 CusnALNGD I, BUENA REPSAACION
7 PUERTADELED. s by > 60% l%ﬂ‘s A o ]
EFICACIA DE LA SUSPENSION
DELANTERA ZQUIERDA
Tan | L 5% 5% ? | |s=s%
+4f ; | |
, REWISAR SUSPENSION DEL DER.
NgS s 45 | BB (sIBI8 P <-1065+10 |
ALINEACION
i \
o 1 : o
5 = \ SR
FUGA DE FLLIDOS "' B0, 00% PINTURA J 81,50%
(51 FUGA ACTITE MOTOR - = ERRERES {34 PERDIOA DE BRELD: .ll;l.lll‘l.-.ml‘.“““‘
Desviacidn del Vehicule en metres pos kiioenetro
{38 FIEL OF ReARAMIA OF S A8 PREIAS
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@ ACCESORIOS
DESCRIPCION MARCA - REFERENCIA CANT VALOR DESCRIPCION MARCA - REFERENCIA CANT VALOR
OTROS DRIGINALS ADCESORIO PARA ESTA VEF 1 50 PEUCLILA DE SEGLURIDAD 'BEMERICDY GEWERICD 1 5170,000
SENSORES DE PROXIMIDAT GENERICDY LED ESFESD INT 1 5 350,000

. LICENCIA DE TRANSITO

n

LICEWT:S, DE TRaNTD sis 07‘1 1821541"_‘1
l.m?ﬁ Ly
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3.4 Re inspeccion.

Consiste en registrar una revision posterior al servicio de inspeccidn, ya sea por
término de la vigencia de la inspeccion o por un arreglo que quedd pendiente de
solucionar por parte del asegurado.

4 Re-inspeccion
L |
R - | T e

100 2171172012 12:00-00 a.m.

:
Tiempo Transcurrido (Diask 9 HOMECENTER ASF CALT SUR JARDIN PLAZA
.- AVEO EMOTION GT MT 1600CC 5P AA 2AB ABS

JONATHAN CARABALL
cHevRoLET AvTomovIL
oo o [N

|SISTEMAS DE SEGURIDAD ORIGINALES HASTA LA FECHA DE INSPECCIOM.
|
|
|
|

P

S ) S O -

I

Y

BN

| Guardar Re-Inspeccion |

3.5 Reimpresion de informes.

Esta opcién permite una vez generada la impresién inicial volver a imprimir un
resultado especifico.
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Impresion Informes Inspeccion

No. Inspeccion: 6000

[‘Seleccionar NombreInforme

=

|| Certificado Livianos

3.6 Bitacora de Inspecciones:
3.6.1 Bitacora de Inspecciones en Proceso.

Consiste en una lista de cada una de las inspecciones que se encuentran
registradas y que aun no se ha finalizado.

@ Ayuda Online

s> Vehiculos en Proceso

Convenciones
4 &, i
¥ Tarea X Tarea No Y Tiene S No ae Tarea
Realizada Realizada Pendientes Aplica Corregida
CENTRO DE y
TODOS...

INSPECCION: lz‘

T N* T = T ] = T T Cbnfrol = T Ver e
Aseguradora Inspeccitn Placa Turno | Fotos | Pista | Accesorios | Cuestionario | Conceptos | Iyl Calidad Tiempo Mas Observaciones | Informes
SEGUROS Lol ; ¢ v , , y
COLPATRIA 5141 MAKT2S 3 v X v v v v v - E —
SEGURDS | - [ g =g
AR | |E CMB2E |1 v X | v v & | + |
?Eﬁgjﬁf@_ 5704 MNVATA | 1 v (X |v of v & (% £ g

|'securos | [ [ | [ i [ I
et | RHS260 | 14 v 5 | v | o v | + |E -

El sistema permite filtrar por centros de inspeccién cuando el usuario puede ver
mas de uno.

Se divide en las diferentes etapas:
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3.6.2 Fotos

Esta pantalla le permite al usuario cargar las imagenes de soporte de la
inspeccion.

(> Subir Imagenes

|
j@;!_’, Recuerde: El tamafio maximo por imagen es de

100 Kb
© No.Inspecdén st |
Placa MAKT729
Turno 13
Tipo de Imagen Seleccione Tipo de imagen E

(2 Subir Imagenes

—

)
E}-‘ Recuerde: El tamaiio maximo por imagen es de

. 1D0Kb
" No.Inspecdon 541
Placa MAKT729
Turng 3
Tipo de Imagen FOTOGRAFIAS (=]

1. Elija la ruta de la Imagen

ﬂ'_:"xamjna:
—

2. Presione el botdn para comenzar con a carga de las
imagenes

€9 Subir
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3.6.3 Diagnéstico de Pista.

Permite cargar la informacion de forma manual o por medio de un archivo, esto
depende del tipo de pista de diagndstico y del centro de inspeccion.

(] Cargar Pista

Escoja la forma de subir la pista: @ Archivo CiManual

Escoja el archivo de pista a subir

Seleccionar archive | Mo se ha seleccionado ningln archivo

B3 Subir

| ————
3.6.4 Accesorios.
Accesorios
Tipo Accesorio Seleccione... [=]

Marca / Referencia
Editar Marca/ Referendia
Cantidad

Valor

[} Guardar ‘s Eliminar
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o Accesorios
Tipo Accesorio RIMES B
Marca /[ Referencia Seleccione.. - -

Editar Marca/ Referencia

Cantidad

Valor

] Guardar

Tipo Accesorio

Marca / Referencia

Editar Marca/ Referencia

Cantidad

Valor

I} Guardar

XA

ORIGINAL/ ACCESORIO PARA ESTA VERSION
GENERICO/ LAMINA
ALEACION/ 13 PULG
ALEACION/ 14 PULG
ALEACION/ 15 PULG
ALEACION/ 16 PULG
ALEACION/ 17 PULG
ALEACION/ 18 PULG
.| ALEACION/ 19 PULG
W& ALEACION/ 20 PULG
s ALEACION/ ESPECIALES
GENERICO/ ARTILLEROS
ORIGINAL/

o Accesorios

|RINES (=]

L ALEACIORG 13 R G =]
'ALEACION/ 13 PULG

.

[150000
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3.6.5 Inspeccién Visual.

s Cuestionario(Insp. Visual)
Carroceria
Grupos
ESTRUCTURA =
CARROCERIA F
MECANICA - FUGA Editar Pregunta Respuesta Guardar
PINTURA ey
INFORMATIVOS %';/ BOMPER DELANTERO BUENOC H
PERITAJE ACCESORIOS MOTOR 3
PERITAJE PRUEBA MOTOR Y H
it BOMPER TRASERO BUENO
PERITAJE PARTE BAJA oy
PERITAJE TAPICERIA g CAPOT BUEMNO H
PERITAJE FUGAS FLUIDOS
PERITAJE EQUIPO ELECTRICO o ok i Tevas l I
PERITAJE LUCES <
PERITAJE NIVEL FLUIDOS -
AVALUO TECNICO % COSTADO DERECHO BUENC H
BT =
oy
7 COSTADO IZQUIERDO BUENC
é‘\; FAROLA DERECHA BUENO H
28
& FAROLA IZQUIERDA BUENO H
Carroceria
Grupos
ESTRUCTURA .|
CARROCERIA E
MECANICA - FUGA Editar Pregunta Respuesta Guardar
PINTURA =
INFORMATIVOS &= BOMPER DELANTERO BUENO H
PERITAJE ACCESORIOS MOTOR . W
PERITAJE PRUEBA MOTOR oy DEF. FUERTE | I
PERITAJE PRUEBA RUTA = BOMEER TRASERD) MALA REPARACION
PERITAJE PARTE BAIA < DEF. MEDIA
PERITAJE TAPICERIA %’/ CAPOT REGULAR H
PERITAJE FUGAS FLUIDOS BUENA REPARACION
PERITAJE EQUIPO ELECTRICO e il SUMIDO l I
PERITAJE LUCES b ¢ RAYON
PERITAJE NIVEL FLUIDOS Py
AVALUQ TECNICO 'QJ/ COSTADCO DERECHO BUENO H
DTTOMATAL T
‘év“ COSTADO [ZQUIERDO BUENO H
> FAROLA DERECHA BUENO H
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3.6.6 Novedades.

Permite adicionar conceptos a la inspeccion, de acuerdo a una lista
predeterminada.

(] Novedades

Cadigo Novedad

MNovedad | Seleccione... E[
[} Guardar
| —
!DE;iminarildInsNov IdTipoNovedad Novedad Fecha
i | 730582 49 VEHICULO VENIA MARCADO 12/11/2012 09:25:05 AM.
| E 730886 32 REVISAR DOCUMENTOS DE IMPORTACION | 13/11/2012 11:56:17 AM.

E] Novedades

Cadigo Movedad

Novedad [ e B

VEHICULO CARPADO z
VEHICULO CON ADAPTACION NO ORIGINAL A LA MARCA
. VEHICULO CON MAS DE 15 ANOS DE ANTIGUEDAD
[} Guardar | vemcuio converTeLE
S | \'EHICULO DE IMPORTACION DIRECTA
VEHICULO DE SERVICIO ESPECIAL
[“Eliminar IdinsNov |Id VEHICULO DIFICIL CONSECUCION DE REPUESTOS
B 0563 VEHICULO GRANIZADO
E VEHICULO NO PRESENTA PLACAS FISICAS
[ 730886 | 3 VEHICULO PRESENTA MALAS REPARACIONES EFECTUADAS
~ | VEHICULO PRESENTA PLACAS DIPLOMATICAS
VEHICULO RECUPERADO DE HURTO
VEHICULO REMATADO - CONFIRMAR ACTA DE REMATE
VEHICULO SALVAMENTO P.T.D.
VEHICULO SE PRESENTA CON TRANSITO LIBRE
VEHICULO UTILIZADO TRANSPORTE ESCOLAR
VERIFICAR FACTURA DE COMPRA PARA DETERMINAR VALOR
VERIFICAR INTERES ASEGURABLE
VIN O SERIAL NO COINCIDEN CON CARACTERISITICAS DEL MODELO ¥ VEHICULO
Seleccione...

m

I
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3.6.7 Informacion complementaria:

Asequradora Insp:c.ciﬁn Placa | Turno | Fotos | Pista Accesorios Cuestionario | Conceptos | IyC | S°™™ | riamno | V" | gpcervacionss | Informes
SEGUROS - -
DLl S MAKT29 |3 v X |v v v v B -
SEGURGS =
o |[9A2s Icme2s |1 v x v v v & B
SEGUROS -
tobeans |54 MNV4T4 |1 v (X |V v o & &
SEGUROS :
COLPATRIA 5716 RHSOE0 14 ./ b4 V' ./ \/ \/ B - |
r Q)
Informacion Complementaria Inspeccion
25  TiempoTranscurrdo: UEL]
5141 1171172012 12:00:00 a.m.
: w29
HOMECENTER ASF BOGOTA DORADO MIGUEL ANGEL GONZALEZ ANZOLA
TOYOTA
4RUNNER [2] SR5 MT 3000CC
Cad. Vir
Inspecclbn Elan kaima et Fasecolda Fasecolda fatada
5141 MAKT28 3 1171172012 12:00:00 HOMECENTER ASF BOGOTA o 09002048 10200000 R
a.m. DORADO
%
3.6.8 Observaciones:
A N = = = Control = Ver .
seguradora Inspeccion Placa Turno | Fotos | Pista | Accesorios | Cuestionario | Conceptos | IyC = Tiempo Observaciones | Informes
SEGUROS - -
Sy oL MaKT28 |3 v X |v v v o | =
SEGUROS =
oAt | 5828 Icme2s |1 v X v v v & B
SEGUROS -
b N MNV4T4 |1 v X |v v v & ]
SEGUROS :
STy |5k RHS9ED | 14 v (X | o v v B =




)SIGA

lo de Gestion AutoMd

Sistema Integ

INSTRUCTIVO USO APLICATIVO INSPECCION
Y PERITAJE

Pagina 29 de 29

IN-I-03

Version 02

2020-12-15

Observaciones Inspeccién

@

Tlempo para esta Inspeccion: ff]

e
,

REVISADO APROBADO ST

Peritaje Livianos - LTA - CTL

O AUTOMAS BARRANQUILLA FANNY PAOLA QUINTERO SANTIAGO

TiempoTranscurmido: B33

[ 1570272055 121834 oo
R <2

INSPECCION

3y SISTEMAS DE IDENTIFICACION ORIGINALES DE FABRICA A LA FECHA DE

\

N

S S N

P
h [EL VEHICULO NO PRESENTA INEONSISTENCIAS{EN NUESTROS =]
1F\EGiSTROS A LA FECHA Y HORA DE LA REVISION TECNICA. SIN ;‘
2 ‘ ‘
|
Guardar Observaciones|
N® Inspeccién Placa Turno Fecha Centro Asagurable Coks Vir fasecolda Estado
Fasecolda
13/02/2015 AUTOMAS
471381 HGP527 3 12:1834 pm. BARRANQUILLA ST 05808040 210000000 PROCESC

Permite el registro de observaciones de tipo técnico y de motor.
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1. OBJETIVO

Descripcion del paso a paso para realizar solicitudes a traves del aplicativo de compras.

2. ALCANCE

Describir el paso a paso para realizar la solicitud de insumos 0 equipos necesarios para dar cumplimento a
las actividades correspondientes de los todos los centros a nivel nacional con dominio Automas
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3. DEFINICIONES

C

APLICACION: Tipo de programa informatico disefiado como herramienta para permitir a un usuario realizar

uno o diversos tipos de trabajos.

INSUMOS: Son objetos, materiales y recursos usados para producir un producto o servicio final.
NAVEGADOR WEB: Aplicacidon que opera a través de internet, interpretando la informacidn de archivos y

sitios web para que éstos puedan ser leidos.

PAGINA WEB: Es el nombre de un documento o informacion electronica, que puede ser accedida mediante

un navegador.
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4. DESCRIPCION DEL USO DEL APLICATIVO

‘ OSIGA

4.1 Ingresar al aplicativo través del
link 192.168.16.33/siga compras/login

o por medio del SIGA Drive en la parte
inferior del inicio en la seccion PANEL
DE ACCESO RAPIDO SOFTWARE Y
APLICATIVOS INTERNOS, oprimir
sobre el icono con nombre SIGA
Compras.

i e ki

A Mo es seguro

192.168.16.33/siga_compras/login



http://192.168.16.33/siga_compras/login
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4.2 Se habilitara una ventana en . - G S
donde se deben ingresar los datos OSIGA

Usuario y Contrasena,

posteriormente dar clic sobre el
recuadro iniciar sesion.

4.3 En el inicio ingresar a la seccion €0 M e ..o
Nueva Solicitud.

Primero cambie su contrasefia para efectos de seguridad
de la informacién.

Nota: Se habilitaran secciones
adicionales segun sea el tipo de o
usuario.

192.168.16.33/addNewAssignment
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4.4 Se habilitara una ventana en donde
se deben rellenar los campos indicando
la empresa, la ciudad o centro,
departamento o area, seleccionar el tipo
de requisicion, categoria y en el nombre
de producto buscar los productos
solicitados (al dar clic sobre el producto
quedara automaticamente agregado a la
solicitud) y por dltimo el campo de
comentario (obligatorio) en donde alli se
debera indicar el motivo de la solicitud.

ompras@: X ‘ o= Pégina principal

No es seguro | 192.168.16.33/addNewAssignment

614:33:34

Empresa(*)

Ciudad(*)

OTA AUJOMAS EXPRESS

Sede(¥)

Automas: Agregar Tarea

GP-1-03
Versién 01
2021-02-06
X
* @ :
cccccccccccc (*)
sssssssss ble(*)
ortes, Admi
tos(*)
AUTOMAS EXPRESS
*)
900230826-8
po de R (*)
[ elecci emen{o b
[ Seccineunemerta
| Eventu |
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Seleccionar la cantidad de productos a
solicitar y por ultimo dar clic en Enviar.

Tambien tendra la opcion de guardar la
solicitud como borrador y terminarla
despues.

Cantidad

Unidad  Exactitud Rango Resolucién Solicitagda Observaciones Quitar

Comentario

Udysario Accién Fecha evento Comentario

W o 0o 5 m©O N6 @ @ M A G oy B

Nota: 1. Los campos en gris se rellenan de manera automatica después de seleccionar la ciudad.
2. En caso de que su area no se encuentre en el listado seleccionar General
3. La requisicion Mensual tiene fecha de apertura el 19 y finaliza el 22 de cada mes y por lo tanto esta

opcion solo se habilitara en estas fechas.

4. Tener en cuenta que una vez seleccionada la categoria no se puede realizar cambio, debera iniciar una

nueva solicitud

5. Si no se rellena el campo de Comentario, no se va a crear la solicitud y por lo tanto generara un error.
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4.5 Posteriormente se crea un numero de
consecutivo con el cual pueden realizar
seguimiento al proceso de solicitud.

4.6 Luego de recibir los productos,
debera ingresar a la seccion Mis Tareas,
buscar por medio del consecutivo la

solicitud para dar cierre.

M Recibicas (695) - auxcompras@ X | = Pagina principal X | @ Automas: Agregar Torea

<« C A Noesseguro | 192.168.16.33/NewReq

© Nueva Solicitud == control de compras

- T $8% Requisiciones Automas -

= Mis Solicitudes creada con éxito, consecutivo: AC_5693

O Administracién v

@ stefanny cortes

Ingrese la informacién de la Requisieid

Informacién inicial requisicion

Fecha de Solicitud
2020-12-26 14:37:59
Empresa(®)

Seleccione un elemento
Ciudad(*)

Seleccione un elemento

Sede(*)

Direccién entrega(*)

M Recibidos (695) - auxcompras@. X |+ Pégina principal X | @ Automas: Todas mis taress

£ C A Noesseguro | 192.168.16.33/tareas

OSIGA il o

@ Pigina de inicio

£ Mis Tareas 7eres: pen

Consecutivo(*)
Responsable(*)
~ Stefanny Cortes, Admin
Centro Costos(*)
NIT(?)
x  + - o x

©f Administracién v

2 @ sicranny cortes

Mostrar| 10 ¥ registros Buscar:
Fecha
de Tipo
D Nombre * creacién ** Responsable "~ requisicién * Estado Empresa ' Categoria *© Consecutivo ~~ Autorizar/Rechazar
701 2020-12-15  StefannyCortes  Eventual Revisiony  CARS SAS Aseo AC_5641 u
21:18:25 Calificacién Cafeteriay N ,
elementos de
-(1~
oficina
704 2020-12-17  Stefanny Cortes  Eventual Revisiény  AUTOMAS Equipos A§_5B4o n
17:38:09 Calificacién  COMERCIAL  Rentados
LToA
7 Requisicién  2020-12-21  Stefanny Cortes  Mensual Revisiény  AUTOMAS Formatos e AC_5658
Automds  18:10:32 Calificacién  COMERCIAL  insumos
oA operativos
745 2020-12-23  Stefanny Cortes  Eventual Revisiény  AUTOMAS Formatos e AC_s685
173332 Calificacion  COMERCIAL  insumos,

7oA operativos
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<« C A Noesseguro | 192.168.16.33/recibirorden/564 - Q i

4.5 Completar la informacion solicitada,

indicando si la cantidad recibida fue S———
parcial o total, si los productos cumplen e

con las especificaciones y en la parte -

inferior se encuentran los productos

solicitados con la cantidad solicitada, se

habilita una casilla donde se debe indicar S ——
la cantidad de productos recibidos y la
fecha en que fueron entregados.

Cantidad
recibida

2020-12-29

Nota: La cantidad recibida puede ser
digitada de manera manual o con las
flechas.
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o~ Pagina principal X @ Automas: Autorizacién o rechazc X 4

192.168.16.33/recibirorden/5641

Completar el campo de Comentario ya weomorcheccol ‘

CINTACSTD48*100TRANSPARENTE

No 2020-12-29 dd/mm/aaaa

No 2020-12-29 dd/mm/aaaa

0| jo

Ol jo

l | | | 2 2
] [ . [l
fl n a | IZa r | a SOl I Cltu d . Comentario para la requisicién (Historial)
Comentario
CIERRE DE SOLICITUD
>N~
N Y ) \
\
Ususario Accibn
Stefanny Cortes Creacion de Requisicién
Creacidn de Requisicién
Autorizacién de requisicidn para orden de compra
S Cortes Envio de requisicidn a proveedor

Fecha evento

2020-12-15 10:18:55

2020-12-15 15:27:35

2020-12-1515:31:49

2020-12-15 15:32:09

Comentario
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M Recibidos (685) - auccompras@: X @ Automas: Todas las Requisiciones X + - o

5. Consulta de Solicitudes
5.1 Ingresar a la seccion Mis Solicitudes, o S
alli se desplegaran todas las solicitudes T s e Zeomm e e Yré]
a
a
a

20201226 StefannyCortes  Eventual
14:33:34

20201223 StefannyCortes  Eventual
18:39:54

realizadas, donde podra verificar el

, 747 Requisicién  2020-1223  StefannyCortes  Eventual Orden de CARS SAS Aseo Cafeteriay  AC_5687
Automis 17:56:18 compra elementos de
S a O ell e que Se el lCuell ra e I Il.“llero Eas oficna
) 745 Requisicié 2020-12-23 Stefanny Cortes  Eventual Revisiény AUTOMAS Formatos e AC_5685
Automds 17:33:32 Calificacién COMERCIAL insumos

de consecutivo, y puede ingresar a ver e e

Automds 17:19:39 compra COMERCIAL insumos
Enviada 1TDA operativos

] [
742 Requisicién 20201223 StefannyCortes  Eventual Orden de AUTOMAS Formatos e AC_5682
. Automds 15:59:55 compra COMERCIAL insumos,

Enviada LTDA operativos
M Recibidos (695) - auxcompras@: X | e Pégina principal X @ Automas: Todos los borradores X =4 - a %
<« C A Noesseguro | 192.168.16.33/borradores * ©
5 2 En | 4 n M B rr d r OSIGA @iido  ONuwasolictud  Econtroldecompras S Adminitracién
. d SecCClo IS DborraqaoresS Seé o ooy

pueden  consultar las  solicitudes = —

o Mostrar| 10 ¥ registros Buscar:
Mis Borradores

g uardadas como borrador para finalizar . e e s

Ningtin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Impresién  Excel  PDF
. Anterior te
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M Recibidos (695) - aux.compras@: X | e~ Pagina principal X @ Automas: Todos las requisicione: X+

& > C A Noesseguro | 192.168.16.33/rechazados v ®

e S I G A = @ Inicio © Nueva Solicitud Z= Control de compras ©f Administracién v

Sers et d ot

5.3 En el item Rechazados, podra e

verificar las solicitudes que han sido . o P

id Nombre Consecutivo Responsable Fecha de creacién Acciones

AC_5423 Stefanny Cortes 2020-10-31 14:25:48 p
N7

Impresién  Excels | PhRe

2 o Stefanny Cortes

[}

m

= Rechamdus

rechazadas e ingresar en la casilla de e SR
acciones para verificar el rechazo, al
correo registrado llegara un respaldo del

estado Rechazado de la solicitud.

Rechazo de requisicion Recibidos x & 2
Auto Mas 10:44 (hace O minutos) Yy 4
parami v

Cordial saludo, Stefanny Cortes !
Se ha rechazado su requisicion con consecutivo: AC_5694

No responder a este mensaje, ha sido generado automaticamente y es Gnicamente informativo.
En Caso de Presentar inquietudes con la informacién enviada por favor contactarse con el Proceso de Compras a traves de

los correos compras@cdaautomas.com.co y aux.compras@automas.com.co

SIGA COMPRAS
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6. Aprobacion por parte del Area de
Compras RS ——- s

<« C A Noesseguro | 192.168.16.33/tareas * ©

e S I G A @ Inicio © Nueva Solicitud Z Control de compras Of Administracién v

Sxterna rtegrid e Contise Adtobas.

1. Ingresar a la seccion Mis Tareas, en el ~ S
costado derecho se encuentra un item
relacionado con la Aprobacion/Rechazo, o |

de Tipo
[} [] r [} D Nombre creacién Responsable requisicién Estado Empresa Categoria Consecutivo AutorilarQl*h/azar
& e dministrativa
e n | a p a rte I nfe rl Or d el I tel I l d a r CI IC e n el 701 Requisicién  2020-12-15  StefannyCortes  Eventual Revisibny  CARS SAS Aseo AC_5641

Automis 21:18:25 Calificacién Cafeteriay
elementos de

lapiz del recuadro azul.

&

704 Requisicién  2020-12-17 Stefanny Cortes Eventual Revision y AUTOMAS Equipos AC_5646
Automas 17:38:09 Calificacion COMERCIAL Rentados
LTDA 1K
n7 Requisiciéon  2020-12-21 Stefanny Cortes Mensual Revisidn y AUTOMAS Formatose AC_5658
Automas 18:10:32 Calificacion  COMERCIAL insumos
LTDA operativos
745 Requisicién  2020-12-23  Stefanny Cortes  Eventual Revisiony  AUTOMAS Formatose  AC_5685 n
Automas 17:33:32 Calificacion  COMERCIAL insumos
LTDA operativos
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: S o o 8 i M 5] (5] -
2. Se desplegara una ventana con la e
informacion registrada en la solicitud, en s |mIES e ki = =
donde se realiza la validacion y en la e o [ 0 -
parte inferior el director de compras dara g Z =
clic en el recuadro azul para aprobar o en = |5 : -

. TONERMLLLL uno O | iosus ol - |

el recuadro rojo para rechazar

o ,

NOTA: El area de compras podra realizar aprobacion directa en la solicitud de: Aseo Cafeteria,
elementos de oficinas, formatos e insumos operativos, otros y Servicios.
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Y 4 L]
7.  Aprobacion por  Gerencia
M Oswaldo Andres Canelo Perezdi X = @ Automas: Todas mis tareas X @ Rastrear envio x| + — X
L] L] L] X 16,33/ " v 0
Ad m I n Istratlva < C A Noesseguro | 192.168.16.33/gerencia-administrativa Pee 1

@ Inicio © Nueva Solicitud = Control de compras 0 Administracién v

9 0 Stefanny Cortes.

%8 Mis Tareas administrativas 7=

]

1. Ingresar a la seccion Gerencia
Administrativa, en el costado derecho se T e

de Tipo

]

]
o

Y 4 [] 1] Nombre creacion Responsable requisicién Estado Empresa Categoria Consecutivo Autorizar\[npc/hazar
Gerencia Acn inistrativa — oY==
437 Requisicién  2020-1026  Alejandra Diaz Eventual Por CARS SAS Elementosde  AC_5389
Automds 18:38:09 Aprobacién tecnologia
‘s . . Gerencia
A roba Clon/l E eCha 2 O e n | a a I | e I n fe rI Or 746 Requisicién  2020-12-23  Alejandra Diaz Eventual Por CARS SAS Equipos AC_5686
J Automas 17:13:36 Aprobacién
Gerencia
’ . 4 .
del item dar clic en el lapiz del recuadro
Automds 18:20:17 Aprobacién COMERCIAL  Rentados
Gerencia LTDA
a Z u | 683 Requisicién  2020-12-07  Noel Petro Eventual Por AUTOMAS Equipos AC_5627 n
. Automés 18:30:33 Aprobacién  COMERCIAL  Rentados
Gerencia  LTDA
705  Requisicin  2020-12-18  Natalia Rojas Eventual Por AUTOMAS Equipos AC_5647 P -

A 1 ESP 9:59 a.m. D

29/12/2020
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2. Se desplegara una ventana con la < e oo mee R e
informacion registrada en la solicitud, en pesspm——e
donde se realiza la validacion y en la
parte inferior solo podra modificar la
cantidad posteriormente dar clic en el e
recuadro azul para aprobar o en el
recuadro rojo para rechazar

00 a.m.
P
29/12/2020 !
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iMUCHAS GRACIAS POR TU ATENCION!

En caso de que tengas alguna inquietud, no olvides dirigirte al instructor
técnico de tu regional, quien aclara todas tus dudas.

Tus comentarios son muy importantes por tanto, en caso de que tengas
sugerencias para complementar este documento jComunicarlas!, de esta
manera podremos mejorar continuamente nuestro conocimiento.

Recuerda que seguir atentamente este manual ayuda a mejorar la
satisfaccion de nuestros clientes. Si trabajamos juntos, lograremos
cumplir todas las metas propuestas.




