FRECUENTES

Aut@mAs r
PREGUNTAS n

¢Cudl es el proceso a seguir cuando
no registre el nUmero de convenio

en V2 para revisar las condiciones
de la facturacién ?

Consultar y reportar la novedad a los siguientes

Correos:.

e anlista.contable@cdaautomas.com.co
e controlinterno@cdaautomas.com.co

¢Cudl es el proceso a seguir cuando
registra diferencia en el valor del

servicio en V2 y Contapyme?

Consultar con el personal de comercial de la

region y/o a los siguientes correos:
e analista.contable2@cdaautomas.com.co
soraya.martinez@cdaautomas.com.co
angela.calderon@cdaautomas.com.co
natalioc.gamboa@cdaautomas.com.co
controlinterno@cdaautomas.com.co

¢Por cuanto tiempo debo almacenar la

orden de trabajo ?

Se define conservar las ordenes de trabajo por
un afo (Requisito juridico)
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6 PASOS PARA FACTURAR
POS CONTAPYME




* Ubicar el icono de CONTAPYME en el escritorio remoto hacer
doble clic
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PROCEDIMIENTO PARA FACTURAR POS CONTAPYME Version 01

PROCEDIMIENTO PARA FACTURAR
CONTAPYME PASO 2

* Digitar los datos requeridos que aparecen vacios que en este caso
aparecen en rojo.

Servidor VENUS
Numero de — Usuario39798932
ldentidad de contrasefia

Cada cajero ,
Area de TrabajoAUTOMAS COMERCIAL
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* Picar el icono ‘
* Seleccionar tipo de operacion FACTURA PUNTO DE VENTA
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PROCEDIMIENTO PARA FACTL
CONTAPYME PASO

Este es el cuerpo de la factura
1, Los espacios en Blanco son Obligatorios, los espacios en verde son opcionales y los espacios en Azul no

se pueden modificar.

o Factura e vents Unicentio # < AUTOS, Fecha 02012015 e =]

Too oo 16 Factirs de verts Uricerr | %) o » CC bayse | w|
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UR#4R POS

CONTAPYME PASO

—_— — —_—

PROCEDIMIENTO PARA F4(

* 1. PLACA y ROMBO son datos obligatorios

» 2. Crear TERCERO: Esta creacion se realiza si el cliente necesita
obligatoriamente que la factura salga con el NIT de el, Ejemplo
(persona juridica).

* 3. Digitar No. Identificacion y aceptar-siguiente

* b. Los campos en BLANCO son obligatorios, especificar que es
CLIENTE. (tener en cuenta si es persona JURIDICA o NATU RAL)‘
siguientes.

* ¢. Direccion Obligatorio-siguiente v por ultimo ACEPTAR.
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* 3. Buscar TERCERO vya existente, picar la linterna y se abre una base

de datos, se ubica en la columna la cual quiere buscar (por NIT o por
NOMBRE).

2 Saleccions un tercero s x|
| Buscar: 909900000 S Cadige o Nombre | Meodo: "B TSI N Sienifmres | g -
Nombre o Rardn zocial Depatamunta [uxtado) Crudad (murnscapia) Dweceidn Teléfono 1 Tapo de tercero
830046234 AUTOMERCOL S A B0GOTA D C BOGOTA CLL S0 Na 1231 G162E33 CLIENTE
: SA0030526 CARMaX H AREAY O BOGOTAD. C© BOGOTA AVI27 70D 27 5133009 CLIENTE
|| 830104907 ISADOS MaxAITOS BOGOTA D, © BOGOTA AV OLL127 70D 48 A7T22 CLIENTE
|_| 830 24302 ULTRACARS BO0GOTAD. C BOGOTA 'CALLE 176 2N 22w CLIENTE
& 250007390 SEGUROS BOLWVAR B0GOTAD. C BOGOTA CRA1019 3 PISO 11 3N 0077 BT 36579 CLIENTE
|| 850002134 A0S COLPATRIA SEGUROS 5 & BO0GOTAD, C BOGOTA CLL BN 2a 44 ITHAET? CLIENTE
050002400 FREYISONA = A D0COTAD, © DoOCoTA CLL 57 2.07 Jaom sy CQLIENTE
| asconzsas FROYAL SUN ALLWLNCE [B0GOTAD. C BOGOTA AV 19104 37 4581000 CLIENTE
: 850002534 QBE SEGUROS S A B0GOTAD. C BOGOTA CRA 77E35RS0 7 3180730 CLIENTE
[E 850004875 GEMNERALI COLOMEBW OA DE SEGUROS B0G0OTAD C BOGOTA ([CRA77213PS0 1 3463653 CLIENTE —
0005578 SEGUROS DEL ESTADO B0GOTAD. C BOGOTA CHA 11 S0.20 30rases CLIENTE
: im0 s MOTORYSA BOGOTAD © BOGOTA t A48 Na SO 57 7a45644 :lllENTE
|_|ssonzeas L& EQUIDSD SEGURO0S BO0GOTAD. C© BOGOTA CRAASS907FS0D 13 TORRE 1 | BEQ2EC3 CLIENTE
L 250037707 AlG SEGUROS B0GOTAD. C BOGOTA CLL 72597 F150 & 21323700 CLIENTE
|| 850035338 LIBERTY SEGUROS B0GOTA D, © BOGOTA CRAZB BT T 5110103 CLIENTE
|_| 850050543 SINCROMOTORS BO0GOTAD. C BOGOTA CRAT1333 SE20744 CLIENTE
|| Bs005) 230 LYFAS MOTORS B0G0OTAD. C BOGOTA CRAASI127 D 23 51400323 CLIENTE
= as401643 JFS SOLORZAMOIRGIY SOLORZAND S A B0GOTAD. C BOGOTA CLL10S14E S0 100200 CLIENTE
[E aa0a0Es79 DISTRICARS LTOA B0G0OTAD C BOGOTA AUTO NORTE1Z7 D (8 S143400 CLIENTE
H 50505514 AUTOGERMANA € 4 B0GOTAD. C BOGOTA CLL127B #7415 &57a0ed CLIENTE
850524654 ASEGURADORA SO DASIA B0GOTAD. C BOGOTA CLL 100 94 45 FISO 12 5464530 CLIENTE
T|aamoes27 CAR HYUNDA) B0GOTAD, C BOGOTA CLL 100 51 47 6134765 CLIENTE
: gara8/e CARIBE MOTOR BOGOTA O, C BOGOTA :CLL 1451 1% 3510023 :C«LIEN!E
|83 700037 MaFFRE SEGUROS BOGOTA D, C BOGOTA CAA 14 56 24 SE03700 CLIENTE
|_| 90154756 TAXWBUTOS HIFERCENTRH SANTANDER BUCSRAMANGA CRA 27 No. 4B60 S4200m CLIENTE
|_| 9065333 GF MOTORS LTDA B0GOTA D, C BOGOTA AV CLL 127 4B053 2131290 CLIENTE
|| F0E716ae KAS KaRa BOGOTAD,. C BOGOTA AVveEIB M 2110450 CLIENTE
14 DOOAT0A9 LUMOSA S A Q0GOTAD, C nocoTA AV ROYACA 17217 GCIGARD? CLIENTE
SIAIZTS0 MENDEZ GUTIERREZ AS50 B0GOTAD,. C BOGOTA AV CLL 127 4E-49 3103353904 CLIENTE
B E ) FPORSCHE COLOMBIA SAS BOGOTAD. C BOGOTA 'CLL 170 No. 72-70 4112182 CLIENTE
BEESIEE COMERCIAITOS HE S.A B0GOTAD, C BOGOTA 'CRA 71No. 43 A 25 312480750 CLIENTE
: QS5 186 ALYESOD SAS BOGOTAD. C BOGOTA :CLL 79 Na 14.33 OFIC 201 3007240535 :G.IENTE
|| 900e2E938 INTERAUTOMONVIL SAS BO0GOTAD. C BOGOTA CLL 130 No. SE-200FIC 202 S1055a CLIENTE
z A5 ASTRADOR HOGOTAD ROGD TA 940 45 a o IEieiE » 5 —
| | Firtros aplicados: .rcuemes”;eq 43 de a3 [ XK Cancelar o Seleccionar
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* 4. Cuando el TERCERO es ocasional y no le interesa el NIT de |a

factura se ubica en el mufeco y digita directamente el nombre y
apellido del cliente. El nombre del vendedor es el mismo

nombre del cajero, por tanto digita la cedula o lo busca en la
linterna.

& Factura de vents Unicantro £ « AUTO s, Fachae: 0201/2015 = x|
Operncitn Opclanss

Facturacion y ventas

Teodoo: |16 Fachua de vantallncant % Doc i FZ-‘U":" CC bove [ ‘.:‘l
Deatain I\ b Q2012015 Clns e o I _l] Feoha e soane J - l
C»cui;«‘ Cant
Nombie [PEPITO FEREZ Iz Werdedc - [80795323  VLADIM 8|
» | Un Cortidad Preoo |% desc. |% IVA Velze vents Valor TVA —]
1

BRIEE Momarad SHAFE - Memena 3

ShitsF2 - Mampoia 2 SheteFd - Murmcoa 4
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* 5. Catalogo de productos: Con la linterna despliega todo el
catalogo de productos, se ubica en el item y doble clic

* 6. digitando directamente el codigo y enter.

* /. Si el pago es efectivo picar en efectivo campo verde y
escribir el valor dado por el cliente... aceptar

* 8. Si el pago se hace por el Banco picar en Banco campo
verde y escribir el valor exacto a pagar, luego el dato de
aut.de boucher y aceptar.

* 9, Para cualquiera de los dos procesos oprimir ACEPTAR
campo azul O F8. y finalizar la operacidn, la cual envia
directamente a la impresora de POS con 3 copias.




